


Beschrijvingen kunnen aan elkaar worden  
gerelateerd en aan iedere beschrijving kunnen  
een of meerdere digitale bestanden worden  
gekoppeld. Om hierin zo flexibel mogelijk te zijn, 
wordt in MAIS-Flexis gewerkt met diverse  
modellen.  

Deze modellen worden opgebouwd met  
behulp van archiefeenheidsoorten. Met een 
archiefeenheidsoort wordt een passende  
beschrijving gemaakt voor elk brontype. 

DE REE ONTZORGT

Met MAIS-Flexis kunnen archieven en collecties in  
één systeem beschreven en beheerd worden met  
behoud van context en samenhang. 

'MET DE TOTAALOPLOSSING VAN
DE REE KUNT U AL UW ARCHIEVEN
EN COLLECTIES BESCHRIJVEN,
BEHEREN EN ONTSLUITEN.'
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'�De bezoeker kan bladeren, 
zoeken en filteren in archieven
overzichten en collecties.'

Bovendien kunnen er vanuit MAIS-Flexis digitale 
archiefbescheiden voor duurzame preservering  
opgeslagen worden in MAIS-eDepot. Voor het  
presenteren en ontsluiten van uw archieven en 
collecties leveren wij MAIS-(M)DWS. U kunt  
daarbij onderscheid maken tussen openbaar  
toegankelijke informatie en informatie waarvoor 
een bezoeker moet inloggen.

De bezoeker kan bladeren, zoeken en filteren 
in archievenoverzichten en collecties. Zoek
resultaten worden, in een door u te kiezen weer-
gave, gepresenteerd passend in uw eigen website 
en op www.archieven.nl (www.archieven.be).

•	� Eén systeem voor voor al uw werkzaamheden:
	 -	� van relatiebeheer en acquisitie tot  

archiefontvangst
	 -	 van selecteren, ordenen en beschrijven
	 - 	� van depotbeheer t/m het ter beschikking  

stellen op uw studiezaal

•	� Eén systeem voor al uw materiaal, voor 
analoog, gedigitaliseerd en digital born 
materiaal: 

�	 -	� bijv. archieven, collecties, videotulen,  
Woo-dossiers, kranten, foto's, suikerzakjes, 
borduurpatronen, film, enz.

VOORDELEN  
EN SPECIFICATIES  
MAIS-FLEXIS

We zetten ze hieronder voor u op een rij:
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•	� Onze standaardinrichting kunt u, middels  
flexvelden, aanpassen aan uw wensen

•	� MAIS-Flexis is door verschillende 
medewerkers tegelijkertijd te gebruiken

•	� Exportfuncties naar Word, Excel, EAD-XML,  
pdf, MAIS-(M)DWS en eigen formaat

•	� Robuust en betrouwbaar technisch platform 
(Oracle)

•	� Leverbaar op uw eigen server in uw eigen 
database, On Premise, of als SaaS, ‘Software  
as a Service’. Voor iedere afzonderlijke  
SaaS-user wordt een eigen omgeving in de 
database gemaakt, zodat de inrichting  
volledig in eigen handen is.

•	� 4 gratis releases per jaar met nieuwe 
functionaliteit en verbeteringen aan  
bestaande functionaliteit.

Archieven / collecties  
/ beeldbanken /  
bibliotheken / museale 
objecten / etc.

 Eén systeem 
 voor al uw materiaal 
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'Met de module Rapportages kunt u elk  
gewenst rapport vanuit MAIS-Flexis beheren.'

MAIS-Flexis is volledig en kent de volgende modules:

MODULES 
MAIS-FLEXIS Beschrijven

In de module Beschrijven kunnen Archief
toegangen, Collecties en Nadere Toegangen  
(per inventarisnummer) worden beschreven  
en geraadpleegd. 

Depot 
In de module Depot pleegt u al het fysieke  
beheer op de analoge en digitale stukken.  

Rapportages 
Met de module Rapportages kunt u elk  
gewenst rapport vanuit MAIS-Flexis beheren. 

MAIS-Ingest 
Hiermee wordt de ingest van digitale  
archiefbescheiden ondersteund. 

Behoud
De module Behoud is voor registratie  
van alle behoudswerkzaamheden op een  
fysieke collectie, zoals: registreren van  
materiële staat, schadeonderzoek enz. 

Studiezaal 
De module Studiezaal wordt gebruikt voor  
registreren van bezoekers, aanvragen van  
stukken en registreren van uitgeleende stukken. 

Excel en csv import van metadata 
Importeren van excelbestanden maar ook voor  
het onderhouden van importmodellen. Hieronder 
verstaan we het bewaren en opnieuw gebruiken  
van een gedefinieerd model.

Applicatiebeheer
Het applicatiebeheer in MAIS-Flexis is verdeeld in 
twee onderdelen. In het onderdeel Beheren kunt u 
onder andere gebruikers, profielen, toegangen en 
blokken aanmaken en inrichten. In het onderdeel  
Inrichten vindt u de: instellingenpagina, bezoek
doelen, anonimiseren pashouders en dergelijke.

Technisch beheer
In Technisch beheer kunt u informatie vinden  
over welke gebruiker wanneer heeft ingelogd  
(de Access logging) en vind u de logging van  
uitgevoerde acties per gebruiker.
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'U bepaalt wat er uit uw 
archief op internet te zien 
is en wat niet.'

•	 Dé software voor uw digitale studiezaal
•	� U bepaalt wat er uit uw archief op 

internet te zien is en wat niet.
•	� Eén systeem voor alle soorten 

collecties, bijvoorbeeld:
	 -	� archievenoverzichten, 

archieftoegangen, inventarissen 
en plaatsingslijsten, foto’s, kranten, 
films, geluid, videotulen, notariële 
archieven, genealogie, enz.

MAIS-(M)DWS 
VOOR PUBLICATIE VAN UW  
ARCHIEVEN EN COLLECTIES
Wij zetten de voordelen hieronder voor u op een rij:

•	 Geïntegreerd in uw website via webservices
•	� Deelname aan www.archieven.nl, één van de  

grootste archiefportals van Europa
•	 Data vanuit MAIS-Flexis of andere bronnen
•	� Veel keuze en flexibiliteit in de weergave  

van uw data
•	� Zoekingangen in te richten in combinatie  

met uw materiaal
•	� Filters en sorteringen zijn vrij instelbaar o.b.v.  

de inhoud van flexvelden en trefwoorden.

•	� Sociale media snel geïmplementeerd bij  
uw collectie

•	� Digitale studiezaal: mogelijkheid vanuit huis 
of alleen vanuit de echte studiezaal aan te 
vragen.

•	� Raadpleegorganisatie: Bestanden die niet 
toegankelijk zijn voor het grote publiek kunnen 
middels autorisatie, na inloggen, worden 
aangeboden. 

•	� Ondersteunen Open Data, Linked Open Data, 
Persistente URL met handleserver (Persistent 
Identifier) en Digitaliseren op Verzoek. 

•	� Eigendom en veiligheid: de informatie en 
gehoste digitale documenten blijven  
eigendom van de klant/opdrachtgever. 

10 11



MAIS-eDEPOT MAIS-Flexis, voor het beheer van uw meta- 
data, MAIS-Ingest voor het ontvangen van  
digitaal archief, MAIS-DDO voor de duurzame,  
geografisch gescheiden opslag en MAIS- (M)
DWS voor de presentatie van digitale archief
bescheiden. Dit alles conform OAIS.

MAIS-DDO (Duurzame digitale opslag)
De architectuur van MAIS-Flexis is zodanig, dat  
het beheer van analoog en digitaal archief met  
één applicatie wordt ondersteund. Al uw archief
bescheiden worden op drie, geografisch van  
elkaar gescheiden, servers beheerd.

MAIS-Flexis kan simultaan op meerdere opslag- 
systemen, ook van andere partijen, worden  
aangesloten. Sinds 2019 is de e-Depotoplossing  
van DE REE ED3 compliant. Ons e-Depot is  
getoetst en geschikt bevonden voor duurzaam 
lange termijn beheer en raadpleging van digitale 
archiefbescheiden.

Conversies
DE REE heeft veel ervaring met het converteren 
van gegevens, uit o.a. Word, Excel, Corsa, Verseon, 
Adlib, Vubis, Atlantis, Memorix, Access. 

De aangeleverde bronnen kunnen van  
verschillende inhoud en structuur zijn. Wij  
verwerken de toegangen uit een niet nader  
te definiëren hoeveelheid databases en  
importeren deze in MAIS-Flexis.

BEHEER
Metadata

BEHEER
Opslag data

MAIS-Ingest leest 
de metadata uit de 

geïmporteerde data 
uit het Archief

Het digitale en analoge 
archief is nu zelf

standig beschikbaar 
voor de gebruiker

Publiceren op 
eigen website of 
op archieven.nl

Datadata

 

Uploaden data

Archief-
vormer MAIS-Ingest

e-Depot

MAIS-[M]DWS

MAIS-Flexis

GEBRUIKER
ARCHIEF- 
VORMING MAIS-INGEST

MAIS-DDO

MAIS-(M)DWS

MAIS-FLEXIS

GEBRUIKER
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Uit onderzoek blijkt dat een groot deel van de overheid afhankelijk is van Amerikaanse 
techreuzen - een situatie die steeds vaker onderwerp van discussie is in politiek en media.  
Deze afhankelijkheid leidt tot groeiende bezorgdheid over datasoevereiniteit, privacy en 
juridische risico’s. 

Onze gecertificeerde e-Depot oplossing biedt een veilig en transparant alternatief: alle cruciale 
documenten en e-mails opgeslagen in Nederland, op infrastructuur op drie gescheiden locaties, die wij 
zelf bezitten, beheren en beveiligen.

• Geen afhankelijkheid van de Cloud Services
• Geen buitenlandse achterdeurtjes
• ISO en ED3 gecertificeerd
• Uw data, onder uw regie, in Nederland

UW DATA. UW CONTROLE. 
100% NEDERLANDS.

We maken daarbij onderscheid tussen  
basis-, verdiepings- en thematrainingen.  
De trainingen zijn afgestemd op de werk- 
ervaring van de deelnemer met MAIS-Flexis  
en de werkzaamheden van de deelnemer.

Alle trainingen kunnen worden verzorgd bij  
DE REE in Groningen, bij u op locatie, online  
of elders.
 

We verzorgen adviesdagen op maat met een 
aangepaste agenda. Hierbij gaan we dieper in 
op onderwerpen van uw keuze en helpen we u 
optimaal gebruik te maken van MAIS-Flexis en 
MAIS-(M)DWS.

Daarnaast doen we aan projectbegeleiding. Het 
project zal gezamenlijk worden uitgeschreven en 
verwoord. Tijdens een project kunt u een beroep 
doen op de kennis en ervaring van één van onze 
consultants.

TRAININGEN, ADVIES  
EN PROJECTBEGELEIDING 
DE REE biedt diverse trainingen aan voor zowel  
de beginnende als de gevorderde MAIS-Flexis gebruiker. 
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Meer informatie? 
Informeer vrijblijvend wat wij voor u kunnen doen. Mail ons via info@de-ree.nl. 
Wij zijn ook telefonisch te bereiken op telefoonnummer: 

  050 - 311 26 00 

SUPPORT & ONDERSTEUNING 
Nadat u bij ons het opleidingsprogramma hebt afgenomen, bent u in principe in staat alle bewer-
kingen die u wilt doen in het programma, zelf uit te voeren. Mocht u daarnaast toch nog behoefte 
hebben aan support, dan zijn wij natuurlijk beschikbaar voor het beantwoorden van uw vragen.

ERKENDE NORMEN VOOR KWALITEIT EN BEVEILIGING
Zowel MAIS-Flexis als ook MAIS-(M)DWS voldoen aan de eisen van de kwaliteitsnormen NEN-
ISO 16175 en ISO 23081 voor archiefmanagement en metadatering. De organisatie DE REE is 
daarnaast ISO 27001 gecertificeerd en werkt uitsluitend met gecertificeerde rekencentra in 
Nederland. MAIS-eDepot is ED3 compliant. 

WWW.DE-REE.NL  |  WWW.ARCHIEVEN.NL
Winschoterdiep 50, 9723 AB Groningen


